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REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI | CZYTELNI SZKOLNEJ

Rozdzial |

Zagadnienia ogdlne

§ 1.

1. Organizacja biblioteki szkolnej jest zgodna z potrzebami szkoty i uwzglednia zadania

w zakresie:

1.1 gromadzenia i wypozyczania oraz udost¢pniania ksigzek i innych zrodet informacii;

1.2 gromadzenia i wypozyczania, udostgpniania oOraz przekazywania uczniom
bezptatnych podrecznikow, materiatow edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych,

1.3 tworzenia warunkow do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji
z roznych zrodel oraz postugiwania si¢ technologia informacyjna;

1.4 rozbudzaniai rozwijania indywidualnych zainteresowan uczniow oraz wyrabiania
| pogtebiania u uczniéw nawyku czytania i uczenia sie;

1.5 organizowania roéznorodnych dziatan rozwijajacych  wrazliwo$¢ kulturowa

I spoteczng.

§2.
1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty;

2. Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz rodzice.
Uczniowie staja si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym, rodzice na
podstawie karty czytelnika dziecka.

3. Biblioteka szkolna wspotpracuje z innymi bibliotekami na zasadach wymiany do$wiadczen,
organizacji zaje¢ promujgcych czytelnictwo 1 rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowg oraz w

zakresie szkolen dla nauczycieli.
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Rozdzial 11

Funkcje biblioteki

§3.
Biblioteka:
1. Stuzy realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych szkoty oraz wspiera ucznia
W jego rozwoju oraz nauczyciela na drodze doskonalenia zawodowego;
2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych sig
w szkole;
3. Jest pracownig dydaktyczna, W ktorej zajecia prowadza nauczyciele, bibliotekarze oraz
nauczyciele innych przedmiotow, korzystajac ze zgromadzonych zbiorow;
4. Pehni funkcje osrodka informacji w szkole: dla uczniéw, nauczycieli i rodzicow.
Rozdzial 111
Organizacja biblioteki
§ 4.
1. Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty podstawowej, ktory:
1.1 zapewnia wilasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowana kadre i $rodki
finansowe na dziatalnos$¢ biblioteki;
1.2 zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy
zmianie pracownika.
2. Lokal biblioteki sktada si¢ z dwoch pomieszczen: wypozyczalni i czytelni;
3. Zbiory:

3.1 biblioteka gromadzi nastgpujace materiaty:
3.1.1 wydawnictwa informacyjne,
3.1.2 podreczniki,
3.1.3 lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,
3.1.4 lektury uzupetniajace do jezyka polskiego,
3.1.5 literatur¢ popularnonaukowg i naukowa,

3.1.6 wybrane pozycje z literatury pickne;j,
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3.1.7 wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,
3.1.8 podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki
I dydaktyki r6znych przedmiotow nauczania,
3.1.9 materiaty audiowizualne.
3.2 strukture szczegdtowa zbiorow determinujg: profil szkolny, zainteresowania
uzytkownikow, mozliwos¢ dostepu czytelnikow do innych bibliotek, zasobnos¢
zbiorow tych bibliotek, inne czynniki: srodowiskowe, lokalne, regionalne;
3.3 rozmieszczenie zbiorow:
3.3.1 literatura pigkna stoi w uktadzie dziatowym,
3.3.2 literatura popularnonaukowa i naukowa — wg UKD,
3.3.3 lektury do jezyka polskiego — alfabetycznie,
3.3.4 ksiggozbior podreczny — w czytelni i przy ladzie bibliotecznej,
3.4 czasopisma metodyczne moga by¢ przechowywane w pracowniach
przedmiotowych,
3.5 ksiggozbior podreczny udostepniany jest w czytelni i do pracowni na zajgcia.
4. Pracownicy:

4.1 biblioteka szkolng Kieruje nauczyciel bibliotekarz,

4.2  zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslaja odrebne przepisy;
5. Czas pracy biblioteki:

5.1 biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacja roku szkolnego,

5.2 okres udostepniania zostaje odpowiednio skrocony W czasie przeprowadzania
w bibliotece skontrum,

5.3 czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoty;

6. Finansowanie wydatkow:

6.1 wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,

6.2 wysokos¢ kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest na poczatku roku
kalendarzowego,

6.3 propozycje wydatkéw na uzupetienie zbioréw zatwierdza dyrektor szkoty,

6.4 dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rad¢ Rodzicow, sktadanie wnioskow
o0 dotacje rzadowe, samorzadowe, dofinasowanie ze srodkow Unii Europejskiej i

innych ofiarodawcow.
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Rozdzial IV

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§ 5.

1. Praca pedagogiczna:

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

udoste¢pniania zbioréw W wypozyczalni i czytelni,

indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

udzielania informacji,

prowadzenia zaj¢¢ z przysposobienia czytelniczego 1 informacyjnego przy wspotpracy
z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,

wspolpracy ze Szkolnym Kotem Wolontariatu celem nadzoru nad uczniami
pomagajacymi bibliotekarzowi w pracy,

informowania nauczycieli i wychowawcoéw na podstawie obserwacji pedagogicznej i
prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegolnych klasach po
zakonczeniu kazdego podtrocza,

prowadzenia r6znych form upowszechniania czytelnictwa;

2. Praca organizacyjno — techniczna.

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.

gromadzenia zbioréw - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,
ewidencji zbiorow — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

opracowania zbiorow (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),
selekcji zbiorow (materiatow zbgdnych i zniszczonych),

organizacji udostepniania zbiorow,

organizacji warsztatu informacyjnego.

3. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

3.1.
3.2.
3.3.

3.4.

odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw,

wspolpracuje z wychowawcami i hauczycielami poszczegolnych przedmiotow,
opiekuje si¢ wolontariuszami wspotpracujacymi z biblioteka i pomagajacymi
bibliotekarzowi w pracy,

sporzadza plan pracy, harmonogram zaje¢ z przysposobienia czytelniczego

i informacyjnego oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,
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3.5. prowadzi dziennik pracy biblioteki, ksi¢gi inwentarzowe, rejestry ubytkéw oraz inng
dokumentacje biblioteczna,

3.6. doskonali warsztat pracy;
Rozdzial V

Prawa i obowiazki czytelnikdw

§ 6.

Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki;

Obowiazkiem czytelnika jest poszanowanie wypozyczonych pozycji z zasobow biblioteki;
Korzystajac z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci 0 wypozyczone ksigzki;

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki, ale w uzasadnionych przypadkach biblioteka
moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbg wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu;
Czytelnik moze prosi¢ 0 zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji;

W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki mogag by¢ zastosowane Kkary:
upomnienie wychowawecy klasy, praca na rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie
Wypozyczenia;

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwroci¢ taka samg albo
inng pozycje wskazang przez bibliotekarza lub wplaci¢ na konto Rady Rodzicow wartos¢
zagubionej ksigzki okreSlonej przez nauczyciela bibliotekarza z zaznaczeniem
na dowodzie wptaty ,, na zakup ksiazek do biblioteki szkolnej”;

Podreczniki wypozyczane sg imiennie na czas trwania zajec¢ dydaktycznych w czasie
jednego roku szkolnego;

Wypozyczony podrecznik nalezy obtozy¢ w materiat uniemozliwiajacy jego zniszczenie,
zalanie, zabrudzenie; we wskazanym miejscu na oktadce (wklejona tabela) wpisa¢ imig
I nazwisko oraz klas¢ wypozyczajacego;

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrocenia podrgcznika, szkota moze zadac
od rodzicow ucznia odkupienia danego podrecznika lub dokonania wptaty na wskazane

konto w wysokos$ci zakupu nowego egzemplarza.
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11. Zabronione jest uzywanie zakre$laczy, nanoszenie zapiskow dtugopisem lub innymi

narzedziami pozostawiajacymi trwate $lady, z zastrzezeniem uzywania migkkiego otowka.

12. Wszystkie wypozyczone ksigzki nalezy bezwzglednie zwréci¢ do biblioteki przed koncem
roku szkolnego;

13. Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do uzyskania na
karcie obiegowej poswiadczenia zwrotu materialow wypozyczonych z biblioteki ztlozonego
przez nauczyciela bibliotekarza;

14. Uczniom biorgcym systematycznie udziat w pracach biblioteki moga by¢ przyznane

nagrody na koniec roku szkolnego.

ROZDZIAL VI

Zasady korzystania z biblioteki szkolnej

§7.

1. Czytelnicy maja prawo do bezplatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.

2. Obowiazkiem czytelnika jest poszanowanie wypozyczonych pozycji z zasobow biblioteki;

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki, ale w uzasadnionych przypadkach biblioteka
moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu;

4. Czytelnik moze prosi¢ 0 zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji;

5. W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki moga by¢ zastosowane kary: nagana
wychowawcy klasy, praca na rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie wypozyczenia;

6. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksiazki czytelnik musi zwréci¢ takg samg albo inng
pozycje wskazang przez bibliotekarza lub wptaci¢ na konto Rady Rodzicow trzykrotna
antykwaryczng warto$¢ zagubionej ksigzki z zaznaczeniem na dowodzie wplaty ,,na zakup ksigzek
do biblioteki szkolne;j”;

7. Zabronione jest uzywanie zakreslaczy, nanoszenie zapiskéw dtugopisem lub innymi narzedziami
pozostawiajacymi trwale $lady, z zastrzezeniem uzywania migkkiego otdwka.

8. Wszystkie wypozyczone ksiazki nalezy bezwzglednie zwracié¢ do biblioteki przed koncem roku
szkolnego;

9. Czytelnicy opuszczajacy szkole (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sa do uzyskania na karcie
obiegowej poswiadczenia zwrotu materialow wypozyczonych z biblioteki ztozonego przez

nauczyciela bibliotekarza.
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Zasady korzystania z czytelni szkolnej

§ 8.

1. Z czytelni uczniowie moga korzysta¢ przed zajeciami, w trakcie przerw i po

zajeciachw godzinach pracy biblioteki szkolnej.
1.1. W czasie trwajacej pandemii korzystanie z czytelni jest ograniczone;

1.2. Uczniowie korzystajacy z czytelni powinni stosowac si¢ do ogélnie przyjetych w
szkole procedur rezimu sanitarnego oraz wskazowek nauczycieli bibliotekarzy.

2. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbioréw biblioteki i czytelni.

3. Przed opuszczeniem czytelni wykorzystane ksigzki oddajemy nauczycielowi
bibliotekarzowi.

4. Zauwazone uszkodzenia zgtaszamy nauczycielowi bibliotekarzowi. W przypadku
zniszczenia lub uszkodzenia ksiazek, rodzic/prawny opiekun ucznia zobowigzany
jest do odkupienia lub przekazania innych ksigzek na rzecz czytelni — biblioteki.

5. W czytelni obowigzuje cisza. Nie jemy i nie pijemy.

Zasady wypozyczania podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych

§9.

1. Podreczniki, w tym podreczniki do zaje¢ edukacyjnych danego jezyka obcego
nowozytnego, materiaty edukacyjne do zaj¢¢ z danego jezyka obcego
nowozytnego sg wlasno$cig organu prowadzacego szkote¢ i znajdujg si¢ W
zasobach biblioteki szkolnej.

2. Podreczniki i materialy edukacyjne wypozyczane sa imiennie na czas trwania zajgé

dydaktycznych w czasie jednego roku szkolnego.

3. Podreczniki na dany rok szkolny sa wypozyczane wedhug harmonogramu
opracowanego przez nauczyciela bibliotekarza w uzgodnieniu z wychowawcami
klas oraz zatwierdzonego przez dyrektora placowki.

4. Podrgczniki sa wypozyczane uczniom z zatozenia do 10 wrzesnia. Termin moze
ulec zmianie z przyczyn obiektywnych (np. opdznienie ze strony Wydawnictwa).
Wypozyczenie podrecznika moze nastgpic takze w innym terminie, w trakcie
danego roku szkolnego.

5. Wypozyczony podrecznik | materiaty edukacyjne nalezy oblozyé, a na okladce

wpisa¢ imie, nazwisko oraz klas¢ wypozyczajacego.
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6. Podreczniki podlegaja zwrotowi do biblioteki szkolnej w przypadku, gdy
uczen z réznych powodow, zostaje wykreslony z ksiegi ewidencji uczniéw szkoty.

7. Po zakonczeniu rocznych zaje¢ dydaktycznych uczniowie zwracajg
podreczniki do biblioteki szkolnej. Ich zwrot nastepuje w ostatnim tygodniu
danego roku szkolnego. Uczniowie przystepujacy do egzaminow klasyfikacyjnych
lub poprawkowych zwracajg podrecznik nie pozniej niz do konca sierpnia danego
roku.

8. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznika uczen lub jego rodzic
zobowigzany jest poinformowac nauczyciela wychowawce i nauczyciela —
bibliotekarza biblioteki szkolnej.

9. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrécenia podrecznika, szkota ma
prawo zada¢ od rodzicéw ucznia zwrotu kwoty, po ktorej podrgcznik zostat
zakupiony na wskazane w ,,Procedurze zwrotow podrgcznikéw” konto lub
samodzielnego odkupienia przez rodzica/opiekuna prawnego zniszczonej/zagubionej
pozycji.

10. Rodzic jest zobowigzany dostarczy¢ dowdd wptlaty do biblioteki szkolne;j.

§ 10.

1. Zaktualizowany Regulamin wprowadzono na mocy Zarzadzenia nr 3/2021 Dyrektora
Szkoty Podstawowej nr 24 w Gdansku z dniem 06.10.2021 r.
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